
 

ZÁPIS do Mateřské školy, Trutnov pro školní rok 2025/2026 

Systém pro elektronickou podporu zápisů dětí do Mateřské školy, Trutnov na školní rok 
2025/2026 bude probíhat ve 3 fázích: 

1. Fáze - vydávání žádostí (tzv. předzápis) 

V této fázi je třeba vytvořit žádost o přijetí a nechat si ji potvrdit od lékaře Vašeho dítěte. 

2. Fáze - příjem vyplněných žádostí (zápis) 
Do vámi zvolené MŠ je nutné podat žádost o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání 
v listinné formě ve stanoveném termínu. Sebou občanský průkaz a rodný list dítěte. 

3. Fáze - vyhodnocování žádostí 

V průběhu této fáze ředitelka MŠ Trutnov rozhodne o přijetí/nepřijetí dítěte do MŠ Trutnov a 
28.5.2025 zveřejní seznam registračních čísel přijatých dětí. 

Fáze 1 - Vydávání žádostí – tzv. předzápis 14. 4 - 4. 5. 2025 

Pro zjednodušení administrace zápisů do jednotlivých mateřských škol v MŠ Trutnov 
budeme rádi, když využijete elektronický předzápis. 

Žádost pro zápis dítěte do mateřské školy je možné získat třemi níže vedenými způsoby  
v období vydávání žádostí od 14.4. do 4.5.2025. 

a) Elektronické vydání přihlášky 

Každé pracoviště má svůj jedinečný odkaz, který naleznete na www.mstrutnov.cz kliknutím 
na vámi vybrané pracoviště. Systém Vás provede vyplněním žádosti. Vyplněnou žádost 
vytisknete a dáte pediatrovi potvrdit, že je dítě očkované (neplatí pro děti s povinnou 
předškolní docházkou).  

b) Stažením žádosti z webových stránek  

https://www.mstrutnov.cz/pro-rodice/ 

c) Vyzvednutí v mateřské škole 

V jedné z 11 mateřských škol dne 5. 5. 2025 na veřejně přístupném označeném místě (na 
plotě, na brance, u vchodových dveří) 

Fáze 2 – ZÁPIS = Příjem vyplněných žádostí  

• poštou, 

• datovou schránkou,  

• osobním podáním 5.5. a 6.5. 2025 od 10:00 do 15:00 hod 

Do všech 11 mateřských škol, kde po podání žádosti obdrží registrační číslo. 

K zápisu budete potřebovat: 
• vyplněnou žádost, 
• originál potvrzení praktického lékaře pro děti a dorost o povinném očkování, 
• rodný list dítěte, 
• občanský průkaz zákonného zástupce. 

V případě, že podáváte žádost do speciální třídy, je nutné k žádosti doložit doporučení 
školského poradenského zařízení (PPP, SPC), nebo alespoň doporučení odborného 
lékaře (např. foniatr, logoped, neurolog, psychiatr, oční lékař). 

http://www.mstrutnov.cz/
https://www.mstrutnov.cz/pro-rodice/


 

Co udělat před volbou mateřské školy: 

Interiéry všech 11 MŠ si lze prohlédnout virtuálně na YouTube kanálu MŠ Trutnov: 
https://1url.cz/xKv7A 

Na www.mstrutnov.cz se dozvíte informace o vzdělávání na jednotlivých MŠ a termíny dne 
otevřených dveří (pokud je budou MŠ pořádat). 

Fáze 3 - Vyhodnocování žádostí 

V souladu s ustanovením § 36 zákona č. 500/2004 Sb. správní řád mají zákonní zástupci 
možnost využít procesního práva vyjádřit se k podkladům rozhodnutí dne 7. 5. 2025 od 8:00 
do 10:00 hodin v budově mateřské školy, kam si podali žádost o přijetí. 

Po tomto termínu ředitelka MŠ Trutnov rozhodne o přijetí/nepřijetí Vašeho dítěte do zvolené 
mateřské školy. 

Seznam registračních čísel přijatých dětí bude 28. 5. 2025 zveřejněn podle § 183 odst. 
2 zákona č. 561/2004 Sb. na www.mstrutnov.cz/uredni-deska/ 

Rozhodnutí o nepřijetí bude zasláno na uvedenou adresu v žádosti o přijetí do 
vlastních rukou zákonného zástupce. 

https://1url.cz/xKv7A
http://www.mstrutnov.cz/
http://www.mstrutnov.cz/uredni-deska/

